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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de asuntos juridicos y plenarios

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 1S Pleno
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS

2004-2023

El Comisionado Presidente mediante
convocatoria ordinaria o extraordinaria
convoca a los integrantes del Pleno, para
llevar a cabo la sesién y asi aprobar los
diversos asuntos de su competencia.

Sesiones del
1S.1 Pleno

VOLUMEN
DOCUMENTAL
Soporte fisico y
electronico.

Convocatorias: a
partir del ejercicio
2016.

* Libros de actas:
desde el 2004.

* Versiones
estenograficas de
las sesiones: a
partir de mayo de
2016 (digital).

* Acuerdos
aprobados por el
Pleno: desde el
afio 2016.

UBICACION
FiSICA
Oficina de

Asuntos
Juridicos y
Plenarios.


mailto:vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
file:///C:/Users/CEDAI/Desktop/COORDINACIÓN%20DE%20ARCHIVOS/8c.16.02%20designacion%20de%20responsables/RAT-DGE.pdf

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios

Direccién de asuntos juridicos y plenarios

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

SERIE DOCUMENTAL

1C.10

28.1

Instrumentos
juridicos
consensuales
(convenios,
bases de
colaboracion,
acuerdos, etc.)

Disposiciones
en materia de
acceso a la
informacion y
proteccion de
datos
personales

Inaip

1C Legislacién

2S Acceso alaInformacion y Proteccion de Datos Personales

DESCRIPCION

Escritos, por el que dos partes se
comprometen reciprocamente a respetar y
cumplir una serie de condiciones
Convenios y contratos de colaboracion del
Instituto denominados como los acuerdos
de voluntades entre partes involucradas de
indole académicay de colaboracion.

Contratos de colaboracion del Instituto
denominados como documentos mediante
los cuales queda constancia del servicio
contratado y ofrecido entre las partes
involucradas.

La informacién podria contener datos
personales y/o informacién confidencial.
Normatividad de consulta en materia de
Acceso a la informacién y proteccién de
datos personales, leyes generales,
estatales, Reglamentos 'y  demas
disposiciones en la materia.

FECHAS

Convenios
2016 a
2022.

Contratos
a partir del
06 de abril
de 2018 A
2022.

2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL
Soporte fisicoy

electrénico.

Soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA
Oficina de

Asuntos
Juridicos y
Plenarios.
Oficina de
Asuntos
Juridicos y
Plenarios.
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Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Institucional.

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Coordinacion de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen

Nombre del responsable de archivo de trdmite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

9C.1 Disposiciones en
materia de

comunicacion

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

9C Comunicacion social

DESCRIPCION FECHAS
Lineamientos y normatividad en materia
de comunicacion.
2018-2022

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electronico.

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FiSICA

Planta alta en
las Oficinas de
la
Coordinacién
de
Comunicacion,
Disefio Grafico
e Imagen
Institucional.
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y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

l)nidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Institucional.

Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Coordinacion de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.
Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 9C Comunicacion social

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION

Recopilacion de inserciones y anuncios
de periddicos sobre el Instituto; ademas
de impresos o electrénicos institucionales
representativos de la misma.

Publicaciones e
impresos
institucionales

9C.3

999 9258631 y 9258744

FECHAS

2018-2022

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electronico.

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FiSICA

Planta alta en
las Oficinas de
la
Coordinacion
de
Comunicacion,
Disefio Grafico
e Imagen
Institucional.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

l)nidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Institucional.

Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Coordinacion de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Publicidad
Institucional
(campafias)

9C.5

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

9C Comunicacion social

DESCRIPCION

Recopilacion de la documentacion
utilizada en las diversas campafas
realizadas en la Institucion.

FECHAS

2018-2022

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electronico.

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FiSICA

Planta alta en
las Oficinas de
la
Coordinacion
de
Comunicacion,
Disefio Grafico
e Imagen
Institucional.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 9C Comunicacion social
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA
9C.14 @ Actosy eventos Oficios de actos y eventos oficiales Planta alta en
oficiales relacionados a las funciones las Oficinas de
institucionales. 2018-2022 Expedientesen | la
soporte fisicoy | Coordinacion
electrénico. de

Comunicacion,
Disefio Grafico
e Imagen
Institucional.
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y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo:
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio:
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electronico:

FONDO: Inaip

9C Comunicacién social
2S Acceso alaInformacion y Proteccién de Datos Personales

SECCION:

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Coordinacion de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

6S Vinculacion y difusion de los Derechos de Acceso ala Informacién y Proteccion de

Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
9C.16 | Invitacionesy Invitaciones a eventos protocolarios; asi
felicitaciones como las felicitaciones dirigidas al
Instituto. 2018-2022 Expedientes en
soporte
electrénico.
2S.1 Disposiciones en | Normatividad de consulta en materia de
materia de Acceso a la informacion y proteccion de
acceso q!a datos personales, leyes generales, 2023 Expedientes en
lnfOfma_C]OH y estatales, Reglamentos y demas soporte
proteccion de disposiciones en la materia. electronico y
datos personales fisico.
6S.1 Comunidad Eventos institucionales dirigidos al sector 2020-2022 Expediente en
educativa educativo soporte
Podria contener informacién con datos electronico.

personales y/o confidencial.

UBICACION
FiSICA

Planta alta en
las Oficinas de
la
Coordinacion
de
Comunicacion,
Disefio Grafico
e Imagen
Institucional.

Planta alta en
las Oficinas de
la
Coordinacién
de
Comunicacion,
Disefio Grafico
e Imagen
Institucional.

Planta alta en
las Oficinas de
la
Coordinacién
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

l n al y Protecciéon de Datos Personales
p Organismo Publico Auténomo
wmca*am
Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

de
Comunicacion,
Disefio Gréafico
e Imagen
Institucional.

6S.2 Sociedad en Eventos institucionales dirigidos a la 2020-2022 Expediente en
general sociedad soporte
Podria contener informacién con datos electronico.

personales y/o confidencial.

Planta alta en
las Oficinas de
la
Coordinacién
de
Comunicacion,
Disefio Grafico
e Imagen
Institucional.




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Tecnologias de la Informacion y
Administracion de Sistemas.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

8C.5 Infraestructura
tecnoldgica

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

8C Tecnologias y servicios de la informacién

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL

Contiene la Base de Datos con los
detalles relevantes de cada CI

(item/elemento de configuracion) y de la 2013-2022 Expedientes en
relacion entre ellos, incluyendo el equipo soporte
hardware y software. electronico.

UBICACION
FisICA

Servidor
edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinacion
de
Tecnologias
de la
Informacion 'y
Administracion
de Sistemas.

10
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Tecnologias de la Informacion y
Administracion de Sistemas.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

8C.10 @ Seguridad
informatica

999 9258631 y 9258744

vanemagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

8C Tecnologias y servicios de la informacion

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL

Contiene las politicas de seguridad
aplicadas para proveer de seguridad

informatica los equipos, programas y 2013-2022 Expedientes en
archivos. soporte
electrénico.

UBICACION
FisICA

Servidor
edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinacion
de
Tecnologias
de la
Informacion 'y
Administracion
de Sistemas.

11
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Tecnologias de la Informacion y
Administracion de Sistemas.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

8C.11 @ Desarrollo de
sistemas

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

8C Tecnologias y servicios de la informacion

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL

Contiene las politicas para el desarrollo
de software aplicadas en el disefio,

programacion e implementacion de los 2013-2022 Expedientes en
sistemas requeridos. soporte
electroénico.

UBICACION
FISICA

Servidor
edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinacion
de
Tecnologias
de la
Informacion 'y
Administracion
de Sistemas.

12
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Tecnologias de la Informacion y
Administracion de Sistemas.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

8C.12 | Asesoriay
Capacitacion
para el uso de la
PNT

Disposiciones en
materia de

2S.1 acceso ala
informacion y
proteccion de
datos personales

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacioén

Inaip

8C Tecnologias y servicios de la informacion
2S Acceso alaInformacion y Proteccion de Datos Personales

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL

Capacitacion y asesoria para el Sistema
SIPOT para la publicacion de la

informacién publica obligatoria y el 2013-2022 Expedientes en
Sistema Infomex para la administracion soporte

de las solicitudes de informacién y datos electronico.
personales.

Normatividad de consulta en materia de Expedientes en
Acceso a la informacion y proteccion de electroénico.
datos personales, leyes generales, 2023

estatales, Reglamentos y demas
disposiciones en la materia.

UBICACION
FisSICA

Servidor
edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinacién
de
Tecnologias
de la
Informacion y
Administracién
de Sistemas.

Servidor
edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinacién
de
Tecnologias
de la
Informacién y

13
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2S.4

25.6

Registro

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

de

solicitudes de

acceso a
informacion
publica

la

y

ejercicio  del
derecho arco

en el Estado
de Yucatan
Portal de
obligaciones de
transparencia
Yucatan

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Informacion relacionada con administrar,
implementar y poner en funcionamiento
la plataforma electronica que permita
cumplir con los procedimientos y las
disposiciones sefialadas en la Ley
General, para los sujetos obligados y los
organismos garantes, de conformidad
con la normatividad que establezca el
Sistema Nacional, atendiendo a las
necesidades de accesibilidad de los
usuarios.

Desarrollar, administrar, implementar y
poner en funcionamiento la plataforma
electrénica Transparencia Yucatan.

2021 a 2023

2023

La
informacioén
se recaba de
la Plataforma
Nacional de
Transparencia
y sirve de
insumo para
elaborar el
Informe anual
que se emite
por parte del
Inaip.
Soporte
electrénico.

Administracién
de Sistemas.

Servidor
edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinacién
de
Tecnologias
de la
Informacion y
Administracién
de Sistemas.

Servidor
edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinaciéon
de
Tecnologias
de la
Informacion y
Administracién
de Sistemas.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 4S Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA
4S.9 Programa de Constancia de las reuniones que se 2017-2018 Expedientes en | Archivo de
seguimiento de la | llevan a cabo con cada sujeto obligado soporte fisico. | concentracion
verificacion para informarles del resultado de las en el edificio 1.
verificaciones realizadas, respecto del
cumplimiento o incumplimiento de las NOTA: Desde
obligaciones de transparencia. 2019 no se ha
generado
informacion
relacionada

con esta serie.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y

Dir

Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

eccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4S.10 | Registro y control
de unidades de
transparencia.

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacioén

Inaip

4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA
Las unidades de transparencia son las 2019-2023 Expedientes en | Oficinas de
unidades administrativas vinculadas con soporte fisico. Subdireccién
la transparencia y acceso a la informacion _de' ) Asuntos
publica; y este registro contiene juridicos y

de fortalecimiento

nombramientos, horarios, dias Lo
institucional.

funcionamiento y dias inh&biles, comités
de transparencia, correos electrénicos
para recibir solicitudes y tablas de
aplicabilidad sesionadas por el comité
transparencia de los sujetos obligados.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Institucional.

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Subdirecciéon de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

Nombre del responsable de archivo de trdmite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4S.11 | Padrén de
sujetos obligados

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

Inaip

4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

obligaciones de transparencia

DESCRIPCION

Relacién de autoridades, entidades,
6rganos y organismos de los Poderes
ejecutivo, legislativo y judicial, érganos
auténomos, Partidos Politicos,
Fideicomisos Fondos Publicos, asi como
personas fisicas, morales y sindicatos del
Estado de Yucatan, ante los cuales se
pueden dirigir solicitudes de informacion,
en términos de los sefalado en el articulo
49 de la Ley estatal de la materia.

FECHAS

2016-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FisSICA

Oficinas de
Subdireccion
de Asuntos
juridicos y
fortalecimiento
institucional.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdirecciéon de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

FONDO: Inaip

SECCION: 4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
4S.13 | Tablas de Determinacion del Pleno, respecto a la Oficinas  de
aplicabilidad aplicabilidad o no de las obligaciones de Subdireccion
Transparencia comunes y especificas de 2017-2023 Expedientesen | de  Asuntos
los sujetos obligados. soporte fisico. | juridicos y
fortalecimiento
institucional.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio

Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4S.14

Asesorias a
sujetos obligados
para el
cumplimiento de
obligaciones
derivadas de
procedimientos
sustanciados por
el Instituto

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA
Registro de las asesorias proporcionadas Archivo de
a los sujetos obligados en el cumplimiento concentracion
de sus obligaciones, asi como en el | 2018-2019 Expedientes en | en el edificio 1.
cumplimiento de las resoluciones y soporte fisico.
determinaciones del Pleno derivadas de Nota: Con
procedimientos sustanciados por el respecto a la
Instituto. 4S.14 no se ha
generado

expedientes,
ni informacion.
Desde el 2020

19


mailto:vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
file:///C:/Users/CEDAI/Desktop/COORDINACIÓN%20DE%20ARCHIVOS/8c.16.02%20designacion%20de%20responsables/RAT-DGE.pdf

" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdirecciéon de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de trdmite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

11C Planeacién, informacion, evaluacién y politicas

SECCION: 2S Acceso alaInformacion y Proteccion de Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS

Documentos sobre reporte de actividades
realizadas de manera mensual por cada una

VOLUMEN UBICACIO
DOCUMENTAL N FisICA

fortalecimie

de las unidades administrativas del Instituto. Soporte fisico y
2013-2023 electrénico. Oficinas de
Documento que se presenta al Pleno del la
Inaip y que contiene la informacion sobre las Subdireccio
actividades realizadas de manera mensual n
Informes de . .

11C.16 labores correspondiente  a todas las unidades gsuntos
administrativas del Instituto. juridicos
Documento realizado en cumplimiento al nto, edificio
articulo 12, fraccion VIl de la Ley Estatal, que 2.

contiene informacién del reporte anual de
actividades presentado ante el Congreso del
Estado.
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ma

qmca’vaw

11C.17

Bip

Minutas

ejecutivas de

seguimiento

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccién de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Oficinas de
la
Subdireccio
n de
asuntos
juridicos 'y
fortalecimie

Documentos que constituyen acuerdos nto, edificio

sobre asuntos, programas y proyectos 2.

presentados o propuestos por los -

Comisionados que constituyen el Pleno del 2019 S%?eoétt?éfrl‘?égo Y Nota: serie

Inaip Yucatan. documental
para

eliminacion
en la
siguiente
actualizacio
n de
instrumento
S por no
generarse.
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y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Institucional.

Nombre del responsable de archivo de trdmite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4S.16 Transparencia
proactiva

2S.1 Disposiciones en
materia de
acceso ala

informacion y
proteccion de
datos personales

Inaip

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Subdireccién de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

obligaciones de transparencia

2S Acceso alaInformacion y Proteccion de Datos Personales

DESCRIPCION

Resultados obtenidos con motivo
de la evaluacién realizada a la
informacion publicada por
transparencia proactiva.

Normatividad de consulta en
materia de Acceso a la
informacion y proteccién de
datos personales, leyes
generales, estatales,
Reglamentos y demés
disposiciones en la materia.

FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
2022 Expedientes en
soporte fisico.
2023 Expedientes en

soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA
Oficinas de
Subdireccion  de
Asuntos juridicos y
fortalecimiento

institucional.

Oficinas de
Subdireccion  de
Asuntos juridicos y
fortalecimiento
institucional.
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2S.2

2S.5

2C.19

Consulta,
asesoriay
orientacion a
sujetos obligados
y particulares

Plataforma
Nacional de
Transparencia

Procesos
juridicos

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a Iz

I

roteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Asesorar y mantener una
colaboracion y coordinacion
con los sujetos obligados, a
efecto de fortalecer el
cumplimiento de sus
obligaciones de transparencia
que deben publicar los
sujetos obligados en los
portales de internety en la
Plataforma Nacional de
Transparencia.

2017-2023

La informacién podria
contener datos personales y/o
informacién confidencial.

Actualizar el contenido de la
seccion que le corresponda
en la Plataforma Nacional y
en el portal web del Instituto

2023

2c.19.01 Acciones de
inconstitucionalidad

Que constituyen oficios, cursos,
promociones, sentencias
vinculadas con al recurso legal
gue se tramite en forma exclusiva
ante la SCJIN por medio del cual
se denuncia la posible
contradiccion entre la
Constituciéon y alguna norma o
disposicién de caracter general
de menor jerarquia: ley, tratado
internacional, reglamento o
decreto, con el objeto de
preservar 0 mantener la
supremacia de la Carta Magna y
dejar sin efecto las normas
declaradas inconstitucionales.

1 proceso en
2018.

1 proceso en
2020.

2c¢.19.02 controversias
constitucionales

Que constituyen un juicio que se
promueve ante la Suprema Corte
de Justicia de la Naci6n para
resolver los conflictos que surjan
entre poderes federales, poderes
de los estados, organos de
gobierno del Distrito Federal (hoy
Ciudad de México), o entre los
6rdenes de gobierno federal,
estatal, municipal o de la Ciudad
de Meéxico, por invasion de
competencias o por cualquier tipo
de violacién a la Constitucion
Federal, por parte de los érganos
sefialados. Se le considera un
procedimiento de control de la
regularidad constitucional")

Soporte fisico y
electronico.

Soporte fisico
electroénico.

Expedientes en
soporte fisico y
electronicos.

Del 2017 a 2019 se
encuentra en el
Archivo de
concentracion
edificio 1y de 2020
a 2023 se
encuentra en los
archivos de la
oficina de
Subdireccion  de
Asuntos Juridicos y
Fortalecimiento
Institucional.

Oficinas de
Subdireccion  de
Asuntos juridicos y
fortalecimiento
institucional.

Oficinas de
Subdireccion  de
Asuntos juridicos y
fortalecimiento
institucional.

Nota: Con respecto
ala2C.19.02 no se

ha generado
expedientes, ni
informacion.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre
considerando nuestra
competencia local; en términos
de lo establecido en el articulo 70
fraccion | inciso D de la
Constitucién local.

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparenciay Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccidon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 1C. Legislacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBIQACION
DOCUMENTAL FISICA
Decretos normativos en materia de Soporte electrénico
acceso a la informacion.
2004-2017
— Archivo de
1C.6 Decretos Dec[etcé 5|15, elmltldo en IeI 2Q04, a concentracion
través del cual se crea e Instltut_(? edificio 1.
Estatal de Acceso a la Informacién 2004 Soporte electrénico

Pdblica, ademas de los relacionados
con la misma.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparenciay Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direcciéon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 1C Legislacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
Archivo de
Reglamentos en materia de acceso a la 2004-2017 Soporte concentracion
1C.7 informacion publica y proteccion de electrénico. edificio 1.
' Reglamentos datos personales; ademas de los
relacionados y aplicables con las
mismas.
Documento que contiene la opinion 2020 Soporte fisicoy  Archivo de
técnica sobre asuntos relacionados con electronico. concentracién
el Derecho de acceso a la informacién y edificio 1.
Opiniones protecciép de datos persoqales,
1C.8 técnicas observaciones 'y recomendaciones

hechas a los sujetos obligados en
cumplimiento a la Ley reglamentaria.

25


mailto:rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
file:///C:/Users/CEDAI/Desktop/COORDINACIÓN%20DE%20ARCHIVOS/8c.16.02%20designacion%20de%20responsables/RAT%20SE.pdf

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa:
Transparenciay Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electrénico:

FONDO: Inaip

SECCION: 1C. Legislacion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
2004-2021 Soporte electrénico
Publicaciones Publicaciones y oficios en materia y fisico.

1C.13 en el Diario de acceso a la informacioén pablicay
Oficial del proteccion de datos personales; y
Estado de asuntos juridicos de interés del
Yucatan instituto

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FISICA
Se encuentran

expedientes
en el Archivo
de
concentracion
edificio 1 vy
también  hay
ubicados en
las oficinas del
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparenciay Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Aukxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 2C Asuntos Juridicos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBI@:ACION
DOCUMENTAL FISICA
2C.19 | Procesos Expedientes que contiene documentos, 2004 -2017 Soporte fisicoy | Se encuentran
juridicos tales como: oficio, escrito  de electrénico. expedientes
contestacion,  acuerdo,  notificacion en el Archivo
audiencia e informacion relacionada con de y
el mismo. concentracion

edificio 1.
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y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa:
Transparenciay Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Aukxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electrénico:

FONDO: Inaip

SECCION: 2C Asuntos Juridicos
2S Acceso ala Informacion y Proteccién de Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN

DOCUMENTAL

2C.10 Amparos Expedientes que contiene documentos, 2004-2021 Soporte fisico y
tales como: oficio, escrito de electrénico.
contestacion, acuerdo, notificacion,

audiencia e informacion relacionada con
el mismo.

La informacién podria contener datos
personales y/o informacién confidencial.

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FisicA

Se encuentran
expedientes en
el Archivo de
concentracion
edificio 1 vy
también hay
ubicados en las
oficinas del
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

2S8.9 Mecanismos de Encuestas, proyectos y mecanismos 2019-2020 Soporte fisicoy | Oficina de
medicion sobre para medir el conocimiento e impacto electrénico. Direccion de
proteccion de sobre el tema de proteccion de datos Medios de
datos personales  personales. Impugnacion,
Obligaciones
de
Transparencia
y Datos
Personales.
Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparenciay Datos Personales
Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.
Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.
Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion
FONDO: Inaip
SECCION: 3S Tramitacion y sustanciacion de Recursos
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL FiSICA
Expedientes que contienen documentos
3S.1 Recursos referentes a los recursos. 2004-2017 Expedientes en Se encuentran
soporte fisico y expedientes
electronico. en el Archivo
de
concentracion
edificio 1 vy

también  hay
ubicados en
las oficinas del
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparenciay Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccidon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 3S Tramitacion y sustanciacién de Recursos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA
3S.2 Infracciones a la Expedientes que contienen documentos Se encuentran
Ley referentes al  procedimiento  por expedientes
infracciones a la Ley. Expedientesen | en el Archivo
soporte fisicoy | de
2004-2017 electronico. concentracion
edificio 1.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparenciay Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccidon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 3S Tramitacion y sustanciacion de Recursos

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION

DOCUMENTAL FISICA

Se encuentran

3S.3 Procedimiento Expedientes que contienen documentos 2014 1 expediente en  expedientes en

por queja referentes al procedimiento por queja. soporte fisico. el Archivo de

concentracion
edificio 1.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

l n a| y Protecciéon de Datos Personales
Organismo Publico Auténomo

wuca’can

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 3S Tramitacion y sustanciacion de Recursos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBIQACION
DOCUMENTAL FISICA
Expedientes que contienen documentos
3S.4 Procedimiento referentes por el procedimiento radicado Archivo de
radicado por por incumplimiento. concentracion
incumplimiento 2004-2017 Expedientes en edificio 1.
soporte fisico y
electronico.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electronico:

FONDO: Inaip

SECCION: 3S Tramitacion y sustanciacion de Recursos

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION

DOCUMENTAL FiSICA
Archivo de
Expedientes que contienen documentos concentracion

3S.5 Procedimiento de | referentes al procedimiento de edificio 1 vy
verificacion y verificacién y vigilancia en materia de también  hay
vigilancia en datos personales. 2015-2023 Expedientes en | ubicados en
materia de datos soporte fisicoy | las oficinas del
personales. electronico. edificio 2.
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y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa:
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electronico:

FONDO: Inaip

SECCION: 3S Tramitacion y sustanciacion de Recursos

2S Acceso alaInformacion y Proteccion de Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
Bases de datos con datos, tales como la
3S.6 Libros de fecha de interposicion numero del
Gobierno expediente, nombre del recurrente, sujeto
obligado, ponente del expediente, e 2004-2017 Expedientes en
informacion relacionada con la misma. soporte fisico y
electronico.
Registro de asignacion de ponencias.
358.7 Criterios de Documento que contiene el criterio 2009-2020 Expedientes en
orientacion general, que puede utilizarse al resolver soporte fisico y
casos reiterados en materia de acceso a electronico.
la informacion y proteccion de datos
personales.
2S.1 Disposiciones en | Normatividad de consulta en materia de
materia de Acceso a la informacion y proteccion de
Acceso a la datos personales, leyes generales, 2019 Expedientes en
informacion y estatales, Reglamentos y demas soporte fisico y

proteccion de
datos personales

disposiciones en la materia. electronico.

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FisICA

Archivo de
concentracion
edificio 1.

Archivo de
concentracion
edificio 1.

Oficinas de
Direccion de
Medios de
Impugnacion,
Obligaciones
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

l n al y Protecciéon de Datos Personales
Organismo Publico Auténomo

wmca*am
Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre
de
Transparencia
y Datos
Personales.
2S5 Plataforma Actualizar el contenido de la seccion que 2023 Expedientes en

Nacional de le corresponda en la Plataforma Nacional soporte

Transparencia y en el portal web del Instituto. electrénico. Oficinas de
Direccion de
Medios de
Impugnacion,
Obligaciones
de
Transparencia
y Datos
Personales.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024

Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa:

Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccidon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales.

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Teléfono:

Correo electrénico:

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de obligaciones
de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBIQACION

DOCUMENTAL FISICA

Documentacién  generada  y/o
recibida en virtud de la verificacion

4S.1 | Programa Anual | de oficio al cumplimiento de las Archivo de

de Vigilancia obligaciones de transparencia que Evaluacion edificio

deben difundir los sujetos obligados | 2017-2023 Expedientes en 2yenelarchivo de

en sus portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de
Transparencia.

soporte fisico y
electronico.

concentracion.
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y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa:
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccidon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

FONDO: Inaip
SECCION: 4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBIQACION
DOCUMENTAL FISICA

4S.2 Expedientes de Informacion generada en virtud del Archivo de
publicacion de Procedimiento de recepcion y publicacion concentracion.
informacion de la informacion de difusion obligatoria 2009-2017 Expedientes en

prevista en la Ley de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los
Municipios de Yucatan.

soporte fisico.

Nota: Es
importante
mencionar que
en los
ejercicios de
2014 a 2016 la
informacion de
la serie 4S.2 la
generaban los
ahora
denominados
Departamento
de
Seguimiento y
Subdireccion de
Asuntos
Juridicos y
Fortalecimiento
Institucional y
Subdireccion de
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|na|

wmca’can

L

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

y Protecciéon de Datos Personales
Organismo Publico Auténomo

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Obligaciones de
Transparencia.
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y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa:
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccidon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electrénico:

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

FONDO: Inaip
SECCION: 4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA

4S.3 Expedientes de Documentos generados y/o recibidos en Archivo de
procedimiento virtud del tramite y sustanciacion del concentracion
por denuncia procedimiento de denuncia por posibles 2017-2023 Expedientesen | Y en la

soporte fisico y
electronico.

incumplimientos a las obligaciones de
transparencia que deben difundir los
sujetos obligados en sus portales de
Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Subdireccion
de
Obligaciones
de
Transparencia.
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y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa:
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electronico:

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

FONDO: Inaip
SECCION: 4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBIQACION
DOCUMENTAL FISICA
4S.4 Sustanciacion del | Documentos generados y/o recibidos en Archivo de
procedimiento virtud del tramite y sustanciacion del Evaluacién
sancionatorio procedimiento  sancionatorio, por el 2017-2023 Expedientes en | edificio 2.
incumplimiento a las obligaciones de soporte fisico.
transparencia que deben publicarse en Nota: Es
los portales de Internet y en la Plataforma importante

Nacional de Transparencia, por parte de
presuntos infractores de los sujetos
obligados que no cuenten con calidad de
servidores publicos.

mencionar que
a la fecha no
se ha
generado
informacion
relacionada
con la serie
documental
4S.4
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Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Unidad Administrativa: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccidon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4S.5 Programa de

verificacion

999 9258631 y 9258744

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

obligaciones de transparencia
DESCRIPCION

Documentos generados en virtud de las
visitas a las unidades de acceso a la
informacién publica, para corroborar el
funcionamiento de las mismas y de la
revision a los sitios web de los sujetos
obligados, para verificar la publicidad de
la informacién de difusion obligatoria
contemplada en el articulo 9 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica para el Estado y los Municipios
de Yucatan.

FECHAS

2008-2016

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Archivo de
concentracion
edificio 1.

Nota: Es
importante
mencionar  que
en los ejercicios
de 2014 a 2016 la
informacién de la
serie 4S5 la
generaban  los
ahora
denominados
Subdireccion de
Asuntos
Juridicos y
Fortalecimiento
Institucional y
Subdireccion de
Obligaciones de
Transparencia.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccidon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA
4S.6 Requerimiento Documentos generados y/o recibidos en Archivo de
por razon de los requerimientos girados por concentracion
procedimiento de | el Consejo General del Instituto o por su 2009-2011 Expedientes en | edificio 1.
queja Presidente, en virtud de las quejas soporte fisico.

presentadas contra los sujetos obligados,
por la falta de funcionamiento de las
unidades de acceso a la informacion
publica o por la falta de publicacion de la
informacion de difusion  obligatoria
contemplada en la Ley de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los
Municipios de Yucatan.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA
4S.7 Requerimiento Documentos generados y/o recibidos en Archivo de
por razon de los requerimientos girados por concentracion
procedimiento de | el Consejo General del Instituto o por su 2012-2016 Expedientes en | edificio 1.
infraccionesala | presidente, en vitud de los soporte fisico.
Ley procedimientos por infracciones a la Ley

iniciados contra los sujetos obligados, por
la falta de funcionamiento de las
unidades de acceso a la informacion
publica o por la falta de publicacion de la
informaciéon de difusion obligatoria
contemplada en la Ley de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los
Municipios de Yucatan.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA
4S.8 Requerimiento Documentos generados y/o recibidos en Archivo de
por Recurso de razon de los requerimientos girados por concentracién
Inconformidad el Consejo General del Instituto o por su 2011-2013 Expedientes en | edificio 1.
Presidente, en virtud de los recursos de soporte fisico.

inconformidad presentados contra los
sujetos obligados, vinculados con la
publicacion de la informacion de difusion
obligatoria contemplada en la Ley de
Acceso a la Informacion Publica para el
Estado y los Municipios de Yucatan.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Obligaciones de Transparencia.
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccidon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Domicilio:
Teléfono:

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electrénico:

FONDO: Inaip
SECCION: 4S Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
Libros de Registro y control de las actuaciones Archivo de
gobierno de realizadas por el Instituto en virtud de la Evaluacion
4S.12 | expedientes por | sustanciacion y tramite de los de los edificio 2.
procedimiento de | procedimientos de verificacion que se
verificacion y inicien con motivo del Programa anual de 2017-2023 Expedientes en
denuncia vigilancia y de los procedimientos de soporte
denuncia por posibles incumplimientos a electronico.
las obligaciones de transparencia que
deben publicar los sujetos obligados en
los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia.
2S.1 Disposiciones en Normatividad de consulta en materia de 2023 Soporte fisicoy | Archivo de
materia de Acceso a la informacion y proteccion de electrénico. Evaluacion
acceso ala datos personales, leyes generales, edificio 2.
|nforma9|on y estatales, Reglamentos y demas
proteccion de disposiciones en la materia.
datos personales
2S.2 Consulta, Asesorar y mantener colaboracion y 2023 Soporte Archivo de
asesoriay coordinacion con los sujetos electrénico. Evaluacion
orientacion a obligados, a efecto de fortalecer el edificio 2.

sujetos obligados
y particulares

cumplimiento de las obligaciones de
transparencia que deben publicar en
los portales de Internety en la
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
l n al y Protecciéon de Datos Personales

Organismo Publico Auténomo
ucatan

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Plataforma Nacional de
Transparencia.

2S.5 Plataforma Actualizar el contenido de la seccién que 2023 Soporte fisicoy | Archivo de
Nacional de le corresponda en la Plataforma electronico. Evaluacion
Transparencia Nacional y en el portal web del Instituto. edificio 2.

47




" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Teléfono:

Correo electrénico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Servicio Social de

4C.23 | éareas
administrativas

Inaip

4C Recursos Humanos

DESCRIPCION

Expediente que contiene informacion
relacionada con los servicios sociales
realizados en la institucion

FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL

2015-2023 Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccién de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Asesoriay

5S8.1 orientacion

999 9258631 y 9258744

fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

5S Capacitacion y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de

Datos Personales

DESCRIPCION

Bases de datos que contienen datos
sobre los ciudadanos y sujetos obligados
a los que se les imparte asesoria y
orientacion sobre temas de transparencia
y acceso a la informacién

FECHAS

2015-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electronico.

UBICACION
FiSICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccién de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5S.3 Capacitacion

fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

5S Capacitacion y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de

Datos Personales

DESCRIPCION

Listas de asistencia que contienen datos
sobre los ciudadanos y sujetos obligados
a los que se les imparten cursos, talleres,
seminarios, foros y reuniones de trabajo
acerca de transparencia, acceso a la
informacioén, archivos publicos y datos
personales

FECHAS

2015-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Archivos y del Centro de Formacion en

Transparencia, Acceso a la Informacion y Archivos Publicos (CEDAI)

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la

Informacién y Archivos Publicos.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Formacion
educativa

5S.4

999 9258631 y 9258744

sandra.romero@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

5S Capacitacion y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de

Datos Personales

DESCRIPCION

Documentos que tienen relacién con el
RVOE, los expedientes de alumnos, las
inscripciones y acreditaciones ante la
SEP de la Especializacion en archivistica

FECHAS

2014-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FisICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccién de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

999 9258631 y 9258744

fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5S8.5

Implementacion de
acciones a la
comunidad
educativa

Inaip

5S Capacitacion y formacion en Transparencia, Acceso ala Informacion y Proteccion de
Datos Personales

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBI(;ACION
DOCUMENTAL FISICA

Documentos que  contienen Edificio 2,

propuestas  curriculares  para segundo piso.

implementar en instituciones, 2012-2019 Expedientes en Direccion de

Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia y
Archivos.

ademas de las listas de asistencia soporte fisico.
de las reuniones que se tienen con
las autoridades y docentes para el
desarrollo de las mismas. Las
listas contienen el nombre de los
participantes, institucion, si es
maya hablante o no, correo
electrénico laboral y firma de

asistencia
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5S.6

Contenido
curricular
respecto al DAI,
RCy PDP

fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

5S Capacitacion y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de

Datos Personales

DESCRIPCION

Expedientes que  contienen las
actividades curriculares sobre acceso a la
informacion, datos personales y rendicion
de cuentas.

FECHAS

2012-2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinaciéon de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 5S Capacitacion y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de

Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION

5S8.7 Investigacion y Expediente que contiene informacion
estudio de DAl y relacionada con propuestas e
PDP investigaciones y estudios realizados por

el instituto en convenio con instituciones
educativas sobre el derecho de acceso a
la informacion y proteccion de datos
personales.

FECHAS

2012-2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccién de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5S8.8

Centro de
evaluacion de
competencias
laborales

fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

5S Capacitacion y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de

Datos Personales

DESCRIPCION

Expediente que contiene informacion
relacionada con las certificaciones
llevadas a cabo en los estandares de
competencia del CONOCER.

FECHAS

2010-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccién de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Guia de Archivo Documental

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinaciéon de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

SERIE DOCUMENTAL

5S8.9

5S.10

2S.1

Practicas
profesionales de
las areas
administrativas

Traducciones y/o
interpretaciones
de lengua maya
al espariol.

Disposiciones en
materia de
acceso ala
informacion y

Inaip

5S Capacitacién y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion

de Datos Personales

2S Acceso alaInformacion y Proteccion de Datos Personales

DESCRIPCION

Expediente que contiene informacion
relacionada  con las estadias
realizadas en la institucion.

Expediente que contiene informacion
relacionada con las interpretaciones
elaboradas en el area de capacitacion
de lengua maya al espafiol y/o
viceversa.

Normatividad de consulta en materia
de Acceso a la informacion y
proteccion de datos personales, leyes

FECHAS

2015-2023

2021-2023

2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FisSICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.

Edificio 2,
segundo piso.
Direccién de
Capacitacion,
Cultura de la
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2S.5

2S.7

25.8

7S

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

generales, estatales, Reglamentos y
demas disposiciones en la materia.

proteccion de
datos personales

Actualizar el contenido de la secci6n 2023
que le corresponda en la Plataforma

Nacional y en el portal web del

Instituto.

Plataforma
Nacional de
Transparencia

Informes y | Informacién relacionada con el 2016-2017
reportes Sistema de Informacion Estadistica,
estadisticos que permite dar seguimiento al

Programa Nacional de Transparencia

y Acceso a la Informacion, ademas de

brindar insumos para la elaboracién

de informes y estudios del Instituto
Actividades Informacion relacionada con las 2014
editoriales actividades editoriales del Instituto
Gobierno abierto | Informacion relacionada con las 2020-2023

actividades en materia de gobierno
abierto.

Expedientes en
soporte fisico y
electrénico.

Expedientes en
soporte
electroénico.

-1 informe de
actividades del
instituto.

-2 bases de
datos con
informacion de
cursos dirigidos
a Municipios.

- 1 Constancia
de Registro al
Padrén Nacional
de Editores.

Expediente en
soporte fisico y
electronico.

Transparencia
y Archivos.

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.

Edificio 2,
segundo piso.
Direccién de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Archivos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la

Informacién y Archivos Puablicos.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Administracion y
servicios de
archivo

13C.1

999 9258631 y 9258744

sandra.romero@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

13C Gestion documental y administracién de archivos

DESCRIPCION

Informacion sobre regulacion institucional
en materia de archivos, asi como
procesos y procedimientos para la
operacion de los mismos

FECHAS

2017-2020

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FisICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Archivos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la
Informacién y Archivos Publicos.

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Domicilio:
Teléfono:

sandra.romero@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

Inaip

13C Gestion documental y administracion de archivos

2S Acceso ala Informacion y Proteccién de Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
13C.3 | Instrumentos de Instrumentos de consulta institucionales Edificio 2,
consulta de cumplimiento a  obligaciones segundo piso.
especificas en materia de transparencia y 2017-2023 Expedientes en | Direccion de
de archivos soporte fisicoy | Capacitacion,
electroénico. Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
Disposiciones en
2S.1 materia de Normatividad de consulta en materia de 2019-2023 Expedientes en | Edificio 2,
acceso ala Acceso a la informacion y proteccion de soporte fisicoy | segundo piso.
informacion y datos personales, leyes generales, electronico. Direccién de
proteccion de estatales, Reglamentos y demas Capacitacion,
datos personales | gisposiciones en la materia Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
2S.5 Plataforma Actualizar el contenido de la seccién que 2023 Expedientes en | Edificio 2,
Nacional de le corresponda en la Plataforma soporte segundo piso.
Transparencia Nacional y en el portal web del Instituto electronico. Direccién de

Capacitacion,
Cultura de la
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|na|

wuca’can

L

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

y Protecciéon de Datos Personales
Organismo Publico Auténomo

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Transparencia
y Archivos.

60




Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparenciay Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Oficialia de partes.

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la

Informacién y Archivos Puablicos.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

13C.2 | Administraciony
servicios de
correspondencia
(oficialia de

partes)

2.1 Disposiciones en
materia de
acceso ala
informacion y
proteccion de
datos personales

2S5 Plataforma
Nacional de
Transparencia

999 9258631 y 9258744

sandra.romero@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

13C Gestion documental y administracion de archivos

DESCRIPCION

La informacién de la serie documental se
refiere a correspondencia recibida en la
oficialia de partes del Inaip

Normatividad de consulta en materia de
Acceso a la informacion y proteccion de
datos personales, leyes generales,
estatales, Reglamentos y demas
disposiciones en la materia

Actualizar el contenido de la seccion que
le corresponda en la Plataforma
Nacional y en el portal web del Instituto

FECHAS

2009-2023

2019-2023

2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
registro
electronico.

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

Expedientes en
soporte
electronico.

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FisICA

Planta baja en
la  recepcién
de Oficialia de
partes del
Inaip

Planta baja en
la  recepcién

de Oficialia de
partes del
Inaip

Planta baja, en
la  recepcion

de Oficialia de
partes del
Inaip
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Unidad Administrativ

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Unidad de Transparencia
a: Unidad de Transparencia

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Unidad de
Transparencia

12C.4

999 9258631 y 9258744

mario.escalante @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

12C Transparenciay Acceso a la Informacién

DESCRIPCION FECHAS

Comunicaciones y notificaciones
dirigidas o emitidas por la Unidad de
Transparencia.

2018-2022

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FiSICA

Oficina de la
Unidad de
Transparencia.
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Unidad Administrativ

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Unidad de Transparencia
a: Unidad de Transparencia

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

12C.5 Comité de
Transparencia

999 9258631 y 9258744

mario.escalante @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

12C Transparenciay Acceso a la Informacién

DESCRIPCION FECHAS

Actas, resoluciones y documentacion
relacionada con los tramites respectivos
del Comité de Transparencia 2018-2022

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Oficina de la
Unidad de
Transparencia.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Unidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz

Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: mario.escalante @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 12C Transparenciay Acceso a la Informacién
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
12C.6 Solicitudes de Solicitudes y su respectiva respuesta 2018-2023
Acceso a la
Informacion y Expedientes de solicitudes de Acceso a
ejercicio del la Informacién Publica

Derecho ARCO
Expedientes de solicitudes de Derechos

ARCO

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Oficina de la
Unidad de
Transparencia.

64


mailto:mario.escalante@inaipyucatan.org.mx
file:///C:/8C7BFA~1.21I/8C21~1.03G/8C21~1.03G/8C21~1.03G/GAD190~1/8C16~1.02D/RATUTR~1.PDF

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Unidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DO

12C.7

2S.1

28.2

25.4

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

mario.escalante @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

CUMENTAL

Obligaciones de
transparencia

Disposiciones
en materia de
acceso ala
informacion y
proteccion de
datos
personales
Consulta,
asesoria'y
orientacion a
sujetos
obligados y
particulares
Registro de
solicitudes de
acceso a la
informacién
publica 'y
ejercicio del
derecho arco en
el Estado de
Yucatan

Informe de
resultados

Inaip

12C Transparenciay Acceso a la Informacion
2S Acceso ala Informacion y Protecciéon de Datos Personales

DESCRIPCION

Cumplimiento a las obligaciones
sefialadas en las leyes en materia de
Transparencia y Acceso a la
Informacion

Normatividad de consulta en materia de
Acceso a la informacion y proteccion de
datos personales, leyes generales,
estatales, Reglamentos y demas
disposiciones en la materia

Auxiliar y orientar al titular que lo
requiera con relacion al ejercicio del
derecho a la proteccién de datos
personales

La informacion de refiere al informe en
materia de acceso a la informacion y
Proteccion de Datos Personales

FECHAS

2023

2023

2019-2023

2019-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electrénico.

Soporte fisico y
electrénico

Soporte
electrénico

Soporte
electrénico

UBICACION
FiSICA

Oficina de la
Unidad de
Transparencia.

Oficina de la
Unidad de
Transparencia.

Oficina de la
Unidad de
Transparencia.

Oficina de la
Unidad de
Transparencia.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

qmcakan

l n al y Protecciéon de Datos Personales
Organismo Publico Auténomo

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

25.4.01

2S5 Plataforma Actualizar el contenido de la seccién 2023 Soporte
Nacional de que le corresponda en la Plataforma electrénico
Transparencia Nacional y en el portal web del Instituto

Oficina de la
Unidad de
Transparencia.

66




0

Area de Procedencia de Archivo: Organo de Control Interno.

Instituto Estatal de Transparencia,
y Proteccion de Datos Personales

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Guia de Archivo Documental

Organo de Control Interno
Unidad Administrativa: Organo de Control Interno

Nombre del responsable del archivo de tramite: Abog. David Alexander Garcia Herrera.

Cargo: Auxiliar Investigador del Organo de Control Interno

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

Acceso a la Informacion Publica

Av. Colon 185, Colonia Garcia Gineres, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

david.garcia@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

10C.1

10C.2

10C.3

10C.5

Disposiciones en
materia de control

y auditoria
Programas y
proyectos en
materia de control
y auditoria
Auditoria

Actas de entrega-
recepcién en la
Administracion
Publica

Inaip

10C Control y auditoria de actividades publicas

DESCRIPCION

Lineamientos para la implementacion
del Sistema de Control Interno
Institucional, compilacién de leyes y
normativa en materia de control interno,
anticorrupcion y responsabilidades
administrativas de los servidores
publicos del Instituto, ademas de guias
para la elaboracion de manuales
normativos administrativos.

Programa de auditoria interna

Verificacion de cumplimiento de las
normas y disposiciones relativas a los
sistemas de registro correspondientes

Revisiones, verificaciones, auditorias y
demas actos de comprobacién

Documentacion relativa al acto de inicio
0 conclusion del cargo de servidores
publicos

FECHAS

2018-2019

2019

2019

2019

VOLUMEN
DOCUMENTAL

expedientes en
soporte fisico

expedientes en
soporte fisico y
electronico

Expedientes en
soporte fisico y
electrénicos

Expedientes en
soporte fisico y
electrénico

UBICACION
FiSICA

Planta baja, en
las oficinas del
Organo de
Control Interno

Planta baja, en
las oficinas del
Organo de
Control Interno

Planta baja, en
la oficina del
Organo de
Control Interno

Planta baja, en
la oficina del
Organo de
Control Interno
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10C.6

10C.7

10C.11

10C.12

10C.13

10C.14

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Seguimiento a la | Medidas cautelares aplicables 2019 Expedientes en | Planta alta, en
aplicacion en soporte fisicoy | la oficina del
medidas o | Documentacion necesaria para electrénico Organo de
recomendaciones | solventar observaciones y Control Interno
recomendaciones emitidas
Informes de resultados
Participantes en | Sesiones y acuerdos relativos al 2019 Expedientes en | Planta alta, en
comités de Gestion | Comité de ética y demas Comités en soporte fisicoy | la oficina del
los que el Organo de Control Interno electronico Organo de
sea parte Control Interno
Procedimiento de | Procedimiento de Responsabilidades 2019 Expedientes en | Planta alta, en
Responsabilidades | administrativos. soporte fisicoy | la oficina del
administrativas electrénico Organo de
Informe de probable responsabilidad Control Interno
administrativa
Inconformidades Investigacion y  resolucion  de 2019 Expedientes en | Planta alta, en
procedimientos administrativos soporte fisicoy | la oficina del
electrénico drgano de
Control Interno
Inhabilitaciones Sanciones por actos u omisiones 2019 Expedientes en | Planta alta, en
cometidas por servidores publicos soporte fisicoy | la oficina del
electronico drgano de
Control Interno
Declaraciones Padron de servidores publicos 2019 Expediente en Planta alta, en

patrimoniales

obligados a presentar declaracién
patrimonial, a través de los medios
electrénicos destinados para tal fin

soporte fisico y
electronico

la oficina del
drgano de
control interno
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Organo de Control Interno
Unidad Administrativa: Organo de Control Interno

Area de Procedencia de Archivo: Organo de Control Interno.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Abog. David Alexander Garcia Herrera.

Cargo: Auxiliar Investigador del Organo de Control Interno

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: david.garcia@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 10C Control y auditoria de actividades publicas
2S Acceso ala Informacién y Proteccién de Datos Personales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
10C.22 | Sistema de Compilacién de planes, acciones e 2018-2019 expedientes en | Planta baja en
control interno informes en materia de control interno, soporte fisico las Oficinas del
institucional anticorrupcion 'y responsabilidades Organo de
administrativas  de los  servidores Control Interno

publicos del Instituto:

Marco tedrico que representa el esquema
de funcionamiento del sistema de control
interno propio del instituto.

Plan de accién que contempla las
actividades a realizar durante cada afo
de calendario por parte el Organo de
Control Interno.

Guia de la revision interna de las
operaciones de la institucion
contemplando las fases, herramientas y
procedimientos a llevar a cabo.

Declaraciones en los  formatos
establecidos a nivel nacional por el
Sistema Nacional Anticorrupcion en
donde se vierte la informacion relativa al
patrimonio, intereses y cuestiones
fiscales de los servidores publicos.

Bitdicora de modificaciones a los
procedimientos y politicas
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28.1

2S.5

Disposiciones
en materia de
acceso ala
informacion y
proteccion de
datos
personales
Plataforma
Nacional de
Transparencia

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre
administrativas del Instituto derivadas de
actualizaciones o correcciones.

Normatividad de consulta en materia de
Acceso a la informacién y proteccién de
datos personales, leyes generales,
estatales, Reglamentos y demas
disposiciones en la materia

Actualizar el contenido de la seccién que
le corresponda en la Plataforma Nacional
y en el portal web del Instituto

2019

2019

Soporte fisico y
electrénico

Soporte fisico y
electrénico

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Planta baja, en
las oficinas del
Organo de
Control Interno

Planta baja, en
las oficinas del
Organo de
Control Interno
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 3C Programacion, organizacién y presupuestacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
3C.1 Disposiciones Lineamientos, normatividad y guias en
en materia de materia de programacion administrativa.
programacion 2018-2023 Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio:

Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electrénico:

FONDO:

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

3C.7

3C.8

Unidades
basicas de
presupuestacion

Disposiciones
en materia de
organizacion

Inaip

3C Programacioén, organizacién y presupuestacion

DESCRIPCION

Archivo electrénico y formato impreso de
las Unidades Baésicas de
Presupuestacion

Archivos electronicos y formato impreso

FECHAS

2005-2023

2005-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electronico y
fisico.

Expedientes en
soporte
electronico y
fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

3C.11 Integracion y
dictamen de
manuales de
organizacion

999 9258631 y 9258744

jesus.manrique @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

3C Programacion, organizacion y presupuestacion

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
Manual de organizacion y dictamenes 2018-2023 Expedientes en
del procedimiento autorizadas por el soporte fisico.

Pleno del Instituto.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccion de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
1 a y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

999 9258631 y 9258744

jesus.manrique @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

3C.17 Disposiciones
en materia de
presupuestacion

Inaip

3C Programacion, organizaciéon y presupuestacion

DESCRIPCION FECHAS

Lineamientos, normatividad y manuales 2023
en materia de presupuestacion.

VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
Expedientes en | Oficina de

soporte Administracion,
electrénico. Recursos
Humanos y
Finanzas.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: jesus.manrique @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 3C Programacion, organizacion y presupuestacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
3C.18 Programas y Archivo electronico y formato impreso de 2005-2023
proyectos en las Unidades Bésicas de
materia de Presupuestacion, referente a los avances

presupuestacion | de los Programas y Proyectos.

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electrénico y
fisico

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccion de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Andlisis
financieroy
presupuestal

3C.19

999 9258631 y 9258744

jesus.manrique @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

3C Programacion, organizacion y presupuestacion

DESCRIPCION FECHAS

Archivo electronico y formato de
Programas y Proyecto referente a los
avances y controles presupuestales.

2011-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electronico.

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FiSICA

Oficina de
Administracién,
Recursos
Humanos y
Finanzas.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

3C.20 Evaluacion y
control del
ejercicio
presupuestal

999 9258631 y 9258744

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

3C Programacion, organizacién y presupuestacion

DESCRIPCION FECHAS
Documentacion relacionada con el 2011-2023
avance de los Controles
Presupuestales.

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA
Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 4C Recursos Humanos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
4C.1 Disposiciones Manual de organizacion del Instituto, 2018-2023
en materia de Reglamento Interno del Instituto, y
recursos politica administrativa y financiera del
humanos Instituto.

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4C.3 Expediente
Unico de
personal

999 9258631 y 9258744

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

4C Recursos Humanos

DESCRIPCION FECHAS

Expediente Unico de los trabajadores 2004-2023
como: nombramiento, curriculo vitae,

documentos personales como: acta de

nacimiento, comprobante de domicilio,

CURP, NSS, entre otros.

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4C. 4 Registro y
control de
puestos y
plazas

999 9258631 y 9258744

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

4C Recursos Humanos

DESCRIPCION FECHAS

Acta del registro y control de 2004-2023
presupuestos del tabulador de sueldo y
la plantilla de las plazas.

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA
Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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y

Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electrénico:

FONDO:

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4C.5

4C.6

No6émina de
pago de
personal

Disposiciones y
pagos por
seguridad social

Inaip

4C Recursos Humanos

DESCRIPCION

Noémina quincenal del pago del personal,
asi como CFD’s.

Serie de nueva creacion.

FECHAS

2004-2023

2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

Expediente en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA
Planta baja en
las Oficinas de
la Direccion de
Administracion,
Finanzasy

Recursos
Humanos
edificio 2.

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccion de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 4C Recursos Humanos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
4C.7 Identificacion y Tarjetas de identificacion del personal. 2023 Expedientes en
acreditacion de soporte fisico.
personal

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.

Nota: AUn no
se entregan a
los
trabajadores
del Instituto.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 4C Recursos Humanos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
4C.8 Control de | Control de asistencias del personal del 2004-2023 Expedientes en
asistencias Instituto, al igual que las vacaciones, soporte fisico.
(vacaciones, descansos, y licencias, incapacidades
descansos, de dicho personal.
licencias,
incapacidades,
etc.)

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024

Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4C.10 Descuentos

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

4C Recursos Humanos

DESCRIPCION

Descuentos realizados al personal del
Instituto.

FECHAS

2004-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 5C Recursos financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
Planta baja en
las Oficinas de
5C.1 Disposiciones Procedimientos, manuales, leyes, y 2018-2023 Expedientes en | la Direccion de
en materia de reglamentos, documentacion de soporte fisico. Administracion,
recursos consulta normativa. Finanzas y
financieros y Recursos
contabilidad Humanos
gubernamental edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS

5C.2 Programas y | Programas y proyectos en materia de 2018-2023
proyectos en  Recursos Financieros y Contabilidad

materia de | Gubernamental (documentacion impresa
recursos y en archivo electronico.

financieros y

contabilidad

gubernamental

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5C.3 Gastos o
egresos por
partida
presupuestal

999 9258631 y 9258744

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

4C Recursos Financieros

DESCRIPCION FECHAS

EEFF presupuestales (documentacion 2005-2023
impresa y en archivo electrénico).

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5C.4 Ingresos

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

5C Recursos Financieros

DESCRIPCION

Ministraciones, recibos (documentacién
impresa) y facturas emitidas por el
Instituto  (documentacién impresa 'y
archivo electronico).

FECHAS

2004-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 5C Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
5C. 5 Libros contables | Documentacion concerniente a libros 2004-2019

contables (documentacion impresa y en
archivo electrénico).

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Registros

5C.6 contables
(glosa)

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

5C Recursos Financieros

DESCRIPCION

Documentacién concerniente a registros
contables (en archivo electrénico).

FECHAS

2004-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electronico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 5C Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
5C.12 Asignacién y Documentacion y oficios relativos a la 2009-2022

optimizacion de | ampliacién de presupuesto.
recursos
financieros

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
1 a y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 5C Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
Planta baja en
las Oficinas de
5C.15 | Transferencias Recibo de ministraciones, SPEI emitidos 2004-2023 Expedientes en | la Direccion de
de presupuesto | por la SAF (documentacion impresa). soporte fisico. | Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5C.17 Registro y
control de
polizas de
egresos

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

5C Recursos Financieros

DESCRIPCION

Pdlizas de egresos (documentacion
impresa y en archivo electrénico).

FECHAS

2013-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
1 a y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
5C.18 Registro y Pdlizas de ingresos (documentacion 2013-2023 Expedientes en | Planta baja en
control de impresa y en archivo electrénico) soporte fisicoy | las Oficinas de
pc’)lizas de electronico. la Direccion de
ingresos Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5C. 19 | Pdlizas de
diario

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

5C Recursos Financieros

DESCRIPCION

Pdlizas de diario (documentacion
impresa y en archivo electrénico.

FECHAS

2013-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
5C.23 Conciliaciones Conciliaciones bancarias 2007-2023
(documentacién impresa y en archivo
electronico.

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
1 a y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FiSICA
5C.24 | Estados Estados financieros (documentacion 2005-2023 Expedientes en | Planta baja en
financieros impresa y en electrénico soporte fisicoy | las Oficinas de
electrénico. la Direccién de

Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 5C Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS

5C.29 Pago de Documentacion relacionada con los 2004-2023
contribuciones impuestos.

DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico Y

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 6C Recursos Materiales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
6C.1 Disposiciones Leyes normas y politicas 2018-2023
en materia de administrativas.
recursos
materiales

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 6C Recursos materiales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS

6C.16 Disposiciones Leyes, lineamientos técnicos y politicas 2004-2023
de activo fijo administrativas.

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

6C.17

Inventario fisico
y control de
bienes muebles
(noticia de
movimientos
altas, bajas,
transferencia,
resguardos,
etc.)

999 9258631 y 9258744

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

6C Recursos materiales

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
Documentacion relacionada con la 2013-2023 Expedientes en

facturacion, el expediente de bienes
muebles, el resguardo de los bienes, los
expedientes de baja, el inventario fisico
y el control de bienes muebles (altas y
bajas).

soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 7C Servicios generales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBIQACI()N
DOCUMENTAL FISICA
7C.1 Disposiciones Lineamientos y normatividad en materia 2018-2023 Expedientes en | Planta baja en
en materia de de servicios generales soporte fisico las Oficinas de
servicios la Direccion de
generales Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
7C.5 Servicios de La informacion a que se refiere la serie Ya no se tiene Nota: la serie
seguridad y documental, contiene la descripcién de los este servicio sera eliminada
vigilancia servicios de vigilancia, bitdcoras de entrada y dentro del por ya no
salida de personal, jornadas de trabajo de Instituto. generarse
personal de vigilancia, contrato de servicios de informacion.

seguridad en donde se refiere el nimero de
guardias y equipamiento que porta, los horarios
y personas que se ubican en el edificio del
Inaip, seguimiento de contrato

Glosar las cuentas de la administracion del
Instituto 'y tener bajo su resguardo
el registro, control 'y  conservacion  del
patrimonio del Instituto
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
’ y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

7C.11 Mantenimiento,
conservacion e
instalacién de
mobiliario,
edificio e
infraestructura

999 9258631 y 9258744

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

7C Servicios generales

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
Documentacion relacionada con las 2023 Expedientes en
facturas, las bitdcoras de mantenimiento soporte fisico.

y conservacion y el reporte fotografico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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" , Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 7C Servicios generales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
7C.13 Control de Documentacion relacionada con la 2010-2023
parque bitacora y las p6lizas de seguro del
vehicular parque vehicular.
(bitacora 'y
poliza de
seguro)

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracion,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.

104


mailto:jesus.manrique@inaipyucatan.org.mx
file:///C:/8C7BFA~1.21I/8C21~1.03G/8C21~1.03G/8C21~1.03G/GAD190~1/8C16~1.02D/RATDAF~1.PDF

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024

Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

7C.14 Control de
combustible

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

7C Servicios generales

DESCRIPCION

Documentacion concerniente al control
de salida de vales de gasolina y los
oficios de salida.

FECHAS

2005-2023

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccién de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

7C.15

2S.1

28.5

Control y
servicios en
auditorios y
salas

Disposiciones
en materia de
acceso a la
informacion y
proteccion de
datos
personales

Plataforma
Nacional de
Transparencia

999 9258631 y 9258744

jesus.manrigue @inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

7C Servicios generales

2S Acceso alaInformacion y Proteccién de Datos Personales

DESCRIPCION FECHAS

Bitacoras y documentacion relacionada
al control y los servicios en auditorio y
salas.

2019

Normatividad de consulta en materia de
Acceso a la informacion y proteccién de
datos personales, leyes generales,
estatales, Reglamentos y demas
disposiciones en la materia

2023

Actualizar el contenido de la seccién que 2023
le corresponda en la Plataforma

Nacional y en el portal web del Instituto.

VOLUMEN
DOCUMENTAL

expedientes en
soporte fisico

Soporte fisicoy
electrénico.

Soporte fisico y
electronico

UBICACION
FiSICA
Planta baja en
las Oficinas de
la Direccion de
Administracion,
Finanzasy

Recursos
Humanos
edificio 2.

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccion de
Administracién,
Finanzasy
Recursos
Humanos
edificio 2.

Planta baja en
las Oficinas de
la Direccion de
Administracién,
Finanzas y
Recursos
Humanos
edificio 2.
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccién de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Mtro. Sergio Arsenio Vermont Gamboa

Director de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos y Titular del Area Coordinadora
del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales (INAIP).
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