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MEMORANDUM

DIRIGIDO A: Lic. Hilen Nehmeh Marfil, Directora de Medios de
Impugnacion, Obligaciones de Transparencia y Datos
Personales / Mtra. Virginia Rosalia Angulo Vazquez, Directora
de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos / Abog.
David Alejandro Garcia Herrera, Auxiliar Investigador del
Organo de Control interno / Mtra. Sandra Yazmin Romero
Herrera / Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion
en Transparencia, Acceso a la informacién y Archivos Publicos
/ Mtra. Sindy Jazmin Géngora Cervera, Directora de Asuntos
Juridicos y Plenarios / Lic. Mario Rodrigo Escalante Galaz,
Titular de la Unidad de Transparencia / 1.5.C. Juan José May
Ue, Coordinador de Tecnologias de la Informacion y
Administracién de Sistemas / Lic. Elina Estrada Aguilar, Jefa de
Obligaciones de Transparencia

DE: Lic. Sergio Arsenio Vermont Gamboa
Subdirector de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento Institucional y
encargado de la Direccion de Capacitacion, Cultura de la
Transparencia y Archivos

FECHA: 12 de diciembre de 2022.
MEMQ No.: DCCTE ~Q00086/2022.
ASUNTO: El que se indica.

Por este medio, tengo a bien convocarles para asistir el préximo dia viernes 16 de diciembre de 2022
a fas 11:00 horas, a la sesion del Grupo Interdisciplinario gue se llevard a cabo de manera virtual a
través de Google Meet, en la que se pondrad a disposicidén y se someterd a su consideracion, la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catdlogo de Disposicion
Documental; las modificaciones de las Reglas de Operacidn del Grupo Interdisciplinario, asi como, el
reglamento de consulta y préstamo de expedientes del archivo de tramite del Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccién de Datos Personales (INAIP), para su debido
estudio, discusion y posterior aprobacidn.

Adiunto el link de acceso B

la plataforma de videollamada: https://meet.google.com/juz-iodh-mai

Sin mas por el momento mg \despido, agradeciendo
enviando un cordial saludo.

< antemano la atencion brindada al presente,

/
Subdirector de Asuntos Juridicgs imiento Institucional y Encargado de la Direccién de Capacitacién,

\‘“"' Sergio Arsenio Vermont Gamboa
ultu de la Transparencia y Archivos
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ACTA DE VALIDACION DE LA ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Y DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL; LA MODIFICACION DE LAS REGLAS DE OPERACION
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y EL REGLAMENTO DE CONSULTA Y PRESTAMO DE EXPEDIENTES
DEL ARCHIVO DE TRAMITE

En la Ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las
11:00 horas del dia 16 de diciembre de 2022, se encuentran reunidos en la sala de
capacitacion de forma presencial, los integrantes del grupo interdisciplinario, el Licenciado
Sergio Arsenio Vermont Gamboa, Subdirector de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional y Encargado de la Direccién de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y
Archivos y del Area responsable de Archivos, asistida por la Maestra en Educacion Especial
Sandra Yazmin Romero Herrera, Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacién en
Transparencia, Acceso a la Informacién y Archivos Publicos, el Abogado David Alejandro
Garcia Herrera, Auxiliar investigador del Organo de Control Interno, la Licenciada Hilen
Nehmeh Marfil, Directora de Medios de Impugnacién, Obligaciones de Transparencia y Datos
Personales, la Maestra Virginia Rosalia Angulo Vazquez, Directora de Administracién,
Finanzas y Recursos Humanos, la Maestra Sindy Jazmin Géngora Cervera, Directora de
Asuntos juridicos y Plenarics, la Ingeniera Vanesa Magafia Zaldivar, Auxiliar de Recursos
Informaticos y Soporte Técnico, en representacién del Ingeniero en Sistemas
Computacionales Juan José May Uc, Coordinador de Tecnologias de la Informacion v
Administracion de Sistemas, el Licenciado en Derecho, Mario Rodrigo Escalante Galaz, Titular |
de la Unidad de Transparencia, y la Licenciada en Derecho Elina Estrada Aguilar, Jefa de '
Obligaciones de Transparencia, con el objeto de llevar a cabo la validacién de la actualizacién

del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catdlogo de Disposicion Documental

del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos
Personales; el analisis de las modificaciones de las reglas de operacion del Grupo
interdisciplinario del Instituto y del reglamento de consulta y préstamo de expedientes del

archivo de tramite.

Continuando con el desarrollo de la presente sesién de trabajo para la cual fueron
convocados, a través del memordndum numero DCCTE - 000086/2022, de fecha 12 de
diciembre de 2022, procede el Licenciado en Derecho Sergio Arsenio Vermont Gamboa, a
dar lectura al siguiente orden del dia:

l.- Lista de Asistencia;
Il.- Lectura y Aprobacion del Orden del dia;
.- Validacion en su caso, de la actualizacion del Cuadro Generalge Clasificacion

Archivistica y del Catalogo de Disposicion Docu tal de funcionef\spomunest sustantivas;
.- Validacion de las modificaciones de las reglal operacion del GNgpo ipterdisciplinario;
V.- Validacion del reglamento de consulta y préstdmo\de expedientes
tramite.
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Vl.- Clausura de Ia Sesion.

Como primer punto del orden del dia y a fin de verificar la asistencia del quorum necesario
para sesionar, en uso de la palabra al Subdirector de Asuntos Juridicos Y Fortalecimiento
institucional, Encargadoe de la Direccion de Capacitacidn, Cultura de la Transparencia y
Archivos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, Licenciado en Derecho Sergio
Arsenio Vermont Gamboa, procedio al pase de lista de asistencia y manifesto que se contaba
con la asistencia de todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario del INAIP, por lo tanto
existe el quorum legal para sesionar.

En desahogo del segundo punto, se procedio a dar lectura del orden del dia, mismo que se
sometic a su aprobacion mediante votacién economica, levantando la mano, siendo
aprobado por unanimidad.

En desahogo del tercer punto del orden del dia se presentd a los miembros de este Grupo
Interdisciplinario la actualizacion de! Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del
Catalogo de Disposicion Documental de funciones comunes y sustantivas para su validacion,
dicho Documento forma parte del anexo Unico, el cual fue discutido, analizado y sometido
para su validacion mediante votacion economica, levantande la mano, mismo gue fue
validade por unanimidad.

En desahogo del cuarto punto del orden del dia se presento a los miembros de este grupo
interdisciplinario las modificaciones correspondientes a las reglas de operacion de este
mismo, para su validacion mediante votacion econdmica, levantando la mano, validado por
unanimidad.

En desahogo del quinto punto se presento a los miembros de este grupo interdisciplinario el
reglamento de consulta vy préstamo de expedientes del archivo de tramite, mismo que fue
discutido y analizado, para su validacion mediante votacion econdmica, levantando la mano,
validado por unanimidad.

Habiéndose agotado todos ios puntos del orden del dia, sin mas asuntos gue tratar, el Grupo
Interdisciplinario da por clausurada la presente sesion, siendo las 11 horas con 40 minutos
de! dia 16 de diciembre del afio 2022; se levanta el acta'de la sesién del Grupo
Interdisciplinario para la debida constancia.
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Lic. Mario Rodsigo Escalante Galaz, I.5.C. Vanesa Magana Zaldivar
Titular de la Unidad de Transparencia Auxiliar de Recursos Informaticos y
Soporte Técnico

shlia Angulo Vazquez,
Directora deAdministracion, Finanzas Jefa de Deglartamento de
y Recursos Humanos Obligaciones de Transparencia
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Lic. Sandra'Yazmin Romero Herrera
Coordinadora Archivos y del Centro de
Formacién en Transparencia, Acceso a

la Informacion y Archivos Publicos



