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CONVOCATORIA PARA CURSAR

LA ESPECIALIZACION EN ARCHIVISTICA 2025
NOVENA GENERACION

El Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccidn de Datos
Personales, Inaip Yucatdan, a través del Centro de Formacién en Transparencia, Acceso a la
Informacidén y Archivos Publicos, invita a las y los interesados, a cursar la Especializacidon en
Archivistica modalidad PRESENCIAL, la cual tendra el objetivo de formar profesionales
competentes, con habilidades, conocimientos y herramientas para el adecuado manejo de
los archivos y de la implementacién del Sistema Institucional de Archivos en sus sujetos
obligados, en términos de la normatividad aplicable.

BASES

Primera. Formalidades y requisitos para la inscripcion.

1. Realizar el registro en linea, en el siguiente vinculo:
https://forms.gle/8FE07vW57SgAggcLA

*Favor de completarlo de manera correcta, puesto que, los datos reflejados son los que
se proporcionardn a la SEP.

1.1. Elformulario para el registro se encontrara habilitado a partir del dia 20 de enero de
2025 a las 11:00 horas, hasta el dia 22 de enero a las 14:00 horas. Posterior a la fechay
hora establecida, no sera admitida ninguna solicitud de registro.

1.2.  Elregistro estard limitado a las primeras 25 personas en inscribirse. El registro podra
finalizarse antes del 22 de enero, si se completa el cupo establecido.

1.3. Eldia 23 de enero, se notificara via correo electrénico a las 25 primeras personas en
realizar su registro, quienes podran continuar con el proceso de inscripcién a la
especializacién.

1.4. Los dias 24 y 27 de enero de 2025, serdn los dias en los que se recibird la
documentacidn para la inscripcidn de las 25 personas que fueron notificadas via correo
electronico.

1.5.  Paracursar la especializacidn en archivistica, sera necesario contar con un equipo de
computo, y tener conocimiento en el uso basico de paqueteria Office, correo electrénico
y la plataforma de Classroom para el trabajo escolar. No habra excepciones.
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Las sesiones seran presenciales, en la sala de capacitacidon del Inaip Yucatdn, sito en
la Avenida Colén, numero 185, por 10y 12, colonia Garcia Ginerés, Mérida, Yucatdn, en
el horario de las 9:00 a las 11:00 AM, en las siguientes fechas:

Calendario sujeto a cambios

e Archivo de tramite: lunes 10 de febrero de 2025; martes 11 de febrero de 2025;
lunes 17 de febrero de 2025; martes 18 de febrero de 2025; lunes 24 de febrero de
2025; martes 25 de febrero de 2025; lunes 10 de marzo de 2025; martes 11 de
marzo de 2025; lunes 17 de marzo de 2025 y martes 18 de marzo de 2025.

e Archivo de concentracion: lunes 31 de marzo de 2025; martes 01 de abril de 2025;
lunes 07 de abril de 2025; martes 08 de abril de 2025; lunes 28 de abril de 2025;
martes 29 de abril de 2025; martes 06 de mayo de 2025; lunes 12 de mayo de 2025;
martes 13 de mayo de 2025 y lunes 19 de mayo de 2025.

e Archivo historico: lunes 02 de junio de 2025; martes 03 de junio de 2025; lunes 09
de junio de 2025; martes 10 de junio de 2025; lunes 16 de junio de 2025; martes
17 de junio de 2025; lunes 23 de junio de 2025 y martes 24 de junio de 2025.

Los médulos de archivo de concentracidn y de archivo histdrico son seriados.

Se pone a disposicidon de las y los interesados, el reglamento de becas de la
Especializacion en Archivistica para su consulta, y conocer las bases para acceder a una
beca estudiantil.

Quienes estén interesados en obtener alguna de las 5 becas del 100% del médulo
de archivo de tramite que estaran disponibles, deberdn acudir al examen de
conocimientos el dia 29 de enero del presente, en la sala de capacitacién del INAIP,
ubicado en la Avenida Colén Numero 185 por 10 y 12 Colonia Garcia Ginerés, es
OBLIGATORIO, confirmar asistencia al examen al correo electrénico
sandra.romero@cetai.edu.mx el 28 de enero del 2025 (Unico dia). Persona que no
confirme su asistencia no podra asistir al examen. No habra excepciones. Via correo se
informara sobre el horario de aplicacidon del examen.

1.10. EI 30 de enero de 2025 se dara a conocer el listado de las y los alumnos acreedores

a una beca estudiantil, via correo electrénico. Nota: serdn proporcionadas de acuerdo a
las 5 calificaciones mas altas obtenidas del examen de conocimiento, en caso de empate
se tomard en cuenta el orden de registro.

1.11. El 31 de enero de 2025 serd la reunion informativa sobre la imparticion de la

especializacién en archivistica.

1.12. INICIO DE CLASES PROGRAMADO PARA EL 10 DE FEBRERO DE 2025.
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REQUISITOS Y DOCUMENTACION DE LAS PERSONAS SELECCIONADAS

Los siguientes documentos se deberan entregar al personal del Centro de Formacién en
Transparencia, Acceso a la Informacion y Archivos Publicos, CEDAI, via correo electrénico a
sandra.romero@cetai.edu.mx en los Dias 24 y 27 de enero del 2024 de 08:00 AM- 03:00
PM.

Documentos:

1. Una fotografia reciente tamafio infantil (3 x 2.5 cm), blanco y negro, (formato JPG).

2. Comprobante del ultimo grado de estudios (escaneado en alta resolucién).

3. Comprobante de domicilio, no mayor a 3 meses de antigliedad (ES IMPORTANTE
ACLARAR, QUE EL DOMICILIO DEBE COINCIDIR CON EL REFLEJADO EN LA
IDENTIFICACION OFICIAL y estar escaneado en alta resolucién).

4. Constancia laboral, no mayor a 1 mes de antigliedad (escaneada en alta resolucién).

Los 4 documentos requeridos, se deberan remitir en un mismo correo.

*La siguiente documentacion debera ser enviada y entregada en la Oficialia de Partes del
INAIP Yucatan, manera fisica en un sobre cerrado dirigido a la Mtra. Sandra Romero
Herrera, en el horario de las 8 AM a las 3 PM.

1. Copia del CURP actualizado.

2. Copia del acta de nacimiento actualizado.

3. Copia de la identificacién oficial.

(Si desean pueden traer su propio acuse de recibido, mismo que serd sellado en Oficialia de
Partes. Esta documentacion se entregara de manera fisica al CEDAI para tramites exclusivos
ante la SEP.)

Las y los interesados deberdn cubrir el pago por alumno de $1,200.00 MNM (en caso de ser
persona servidora publica) y $1,800.00 MNM (en caso de ser ciudadano), el costo es POR
CADA MODULO DE LA ESPECIALIZACION.

Al finalizar se entregara un diploma con validez nacional emitido por la Secretaria de
Educacion Publica (SEP).
*No habra prorrogas en el tiempo de entrega de documentacion.

Cualquier duda o comentario pueden comunicarse al 9999-25-86-31 ext. 302 con la Mtra.
Sandra Romero Herrera, en el horario de 8:00 AM a 4:00 PM.
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